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 IPET 132 “PARAVACHASCA” 

Espacio Curricular: Informática aplicada a Procesos 

Curso: 5° “A” y “C” 

Prof.: Valeria Reche 

 

SECUENCIA DIDÁCTICA MES AGOSTO 

Las actividades serán corregidas en la clase presencial. En el caso de no asistir a la escuela por 

dispensa o por otra razón, las actividades deberán ser enviadas a la docente por email: 

valeriareche77@gmail.com o por whatsapp: 3547630245. Los alumnos que no presenten las 

actividades en las fechas establecidas por la docente deberán enviarlas por estos medios cuando 

la profesora lo solicite. 

TRABAJO PRÁCTICO N°11:  

Introducción: 

En el último trabajo práctico aprendieron sobre algunas de las herramientas del Procesador de 
Texto. En esta oportunidad continuaremos trabajando sobre otras funcionalidades que nos brinda 
este programa. 

Desarrollo: 

Trabajaremos bajo el siguiente supuesto: 

Somos una empresa metalúrgica “RAEI Metalúrgica” que se dedica al diseño y fabricación de 
matrices y dispositivos para la posterior comercialización de los mismos.  

Ingresar al procesador de texto y confeccionar el práctico “Planilla de Producción” teniendo en 
cuenta los siguientes puntos: 

1. Insertar Encabezado de página con el nombre de la empresa y logo (realizado en Canva). 
Alineación: centrada.  
Título: 
Fuente: Comic Sans MS, Tamaño: 14. Alineación: Centrado. Subrayado. Efecto 

2. Colocar Tabulaciones: 5 cm Izq, 10 cm Izq, 15 cm Derecha. 
3. Insertar una tabla con 4 columnas y 18 filas. 
4. Colocar una Nota al pie en la Fecha de la 1° columna 
5. Insertar pie de página 
6. Insertar una marca de agua con el nombre de la empresa 
7. Insertar un hipervínculo a la página de la empresa.  

http://www.raei.com.ar/ 
8. Configurar la página 

Márgenes: Superior e inferior: 2 cm. Derecho e Izquierdo: 2,5 cm 
Orientación: Vertical. 
Tamaño: A4 
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http://www.raei.com.ar/


 

 

Producto: .................................. Orden: ....................................... Operario: ...................................  

 

PRODUCCIÓN 

Fecha1 Hora de Inicio Hora de Fin Producción 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

▪ Para conocer más sobre la producción de nuestra empresa accede al siguiente enlace 
Raei Metalurgica 

 

 
1 Formato de Fecha __/__/__ 

http://www.raei.com.ar/
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Cierre: 

En la próxima secuencia comenzaremos a trabajar sobre Planilla de cálculo. 

Investigar, consultando a los profesores de Taller, cuáles son los materiales necesarios para la 
fabricación de la cosechadora de algas. Realiza un listado con los mismos y averigua en alguna 
ferretería cercana a tu domicilio los costos de esos materiales para luego trabajar los presupuestos 
relevados en la Planilla de cálculo. 
 

Criterios de evaluación: 

✓ La correcta aplicación de las herramientas del procesador de texto 
✓ Compromiso y responsabilidad en la resolución del trabajo práctico. 

✓ Participación y comunicación con la docente para la aclaración de dudas. 

✓ Comprensión en la interpretación de consignas. 

✓ Resolución de las actividades en forma correcta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


